Leitfaden fiir euren Praktikumsbericht

Eure im Praktikum gesammelten Erfahrungen und Erkenntnisse
dokumentiert ihr in einem Praktikumsbericht, der informativ und
ansprechend gestaltet sein soll. Der Praktikumsbericht hat die folgenden
formalen und inhaltlichen Aspekte zu beriicksichtigen.

Insgesamt sollte der Bericht einen sehr ordentlichen Eindruck vermitteln
und 3-4 Textseiten umfassen. Das Deckblatt und das Inhaltsverzeichnis
werden hierbei nicht mitgezéihlt und nicht nummeriert.

Formale Aspekte:

Schriftgrofle 11pt
Schriftart Arial
Zeilenabstand 1,5

Rand 2,5cm
Textausrichtung linksbiindig
Seitennummerierung unten

Uberschriften diirfen groBer und fettgedruckt sein. Driickt euch sachlich
aus und verwendet ggf. Fachvokabular, das ihr in einer Fulnote oder
einem Glossar erklirt. Achtet auf korrekte Rechtschreibung, Grammatik
und Zeichensetzung.

ACHTUNG: Aus Griinden des Personlichkeitsschutzes diirfen keine
Namen von Mitarbeitern genannt werden, stattdessen konnt ihr
Abkiirzungen benutzen.

Inhaltliche Aspekte:

Das Deckblatt enthilt
e die Uberschrift ,,Praktikumsbericht*
e Deinen Namen, deine Klasse und Schule
e Name und Anschrift des Betriebes

Zeitraum des Praktikums

Auf der nichsten Seite befindet sich das

Inhaltsverzeichnis

1

Erwartungen (ca. eine halbe Seite)
1.1 Eigene Erwartungen vor Beginn des Praktikums
1.2 Haben sich die Erwartungen erfiillt?

Der Praktikumsbetrieb (ca. eine Seite)
2.1 Das Unternehmen, der Betrieb

2.2 Berufsbild des...

2.3 Beschreibung der Arbeitsstelle

2.4 Ausbildung

2.5 Interview mit ...

Tagesberichte (ca. eine Seite)
Ein Praktikumstag, der mir besonders gut gefallen hat

Personliches Fazit (ca. eine halbe Seite)
[Inwieweit hat das Betriebspraktikum euch einen Einblick in den

Beruf des... ermoglicht? Konnte es euch helfen, euch in eurem
Berufswunsch zu bestirken oder dazu fithren, davon Abstand zu
nehmen? Welche Erfahrungen im Umgang mit anderen
Mitarbeitern habt ihr gemacht? Wie war eure Betreuung?]
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